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Aprobat in gedin(a Consiliului de Administrafie al $colii Gimn azizle "Alexandru cel Bun" Bac6u
din27.03.2024

Procedura opera(ionall :

Repartizarea copiilor inscriqi in invlfimfintul primar/
inv5([m6ntul pre$colar in

$coala Gimnaziald

"Alexandru cel Bun'o Bacau

1. LISTABESPONSABILILPR CX -EIIABORAREA. VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI

Procedura operalionall :

,,Repartizarea copiilor tnscLiqi in
inv.l{6rnintu I primar/ invdtdrnArrtul

prescolar in $coala Gimrraziald
"Alexandrr-r cel Bun" Bacau

Cod
P.0 02,01

Revizuirea: 0

Elemente

privind
responsabilii

Numele qiprenumele Functia Data Semndtura

1 2 J 4 5

1 laborat Ciupali Angela, Palade

3abriela, Paraschiv Ana

Maria, Rotaru Monica,

Catand Maria Alexandra

M"'i,t ,'i -Pt'ttl, irrv. prirnii
- prof. ittv. preEcolar

.03.2024

.2. erificat Popa Mihaela Membru - Secretar gef .03.2024

3 Verificat prof. Ababei Alina mbru tn comisie 25,03,2024 h
L4. lAvizal

I

I

prof. Iosub Loredana Prcqedintele cornisiei
]EAC

25.03.2024 t
1,5. .probat prof, Stamate Camelia Director 7.03.2024 '.u,:,i-

Edi[ia: I

Nr, exemnlare:3

Exemplar: 1

itta
C
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Cod
P.O 02,01

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZILORIN CADRUL EDITIILOR PRoCEDURII
po_guMErIrATp

3 . LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIF'UZEAZA EDITIA
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Nr.

Consiliul de
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Comisia CEAC

Scopul
difuz[rii
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Nr.

crt.

)difia sau,

up6, caz,

xiziain
adrul editiei

Componenta revizuitS
Modalitatea

reviziei

Data de la oare se

zrplio[ prevederile

ediliei sau levizici
cdiliei

1 2 3 4

2.1. ldifia I troducerea prevederilor OME privinc
robarea Plocedurii de distribufie aleatorie t

tepreqcolarilor/preqcolarilor/elevilor iL

rrnatiunile de studiu nr. 3945 /2024

25.03.2024

)1 ldi(ia I lntroducerea prevederilor OME nr, 40191 2024
Metodologia de inscriele a copiilor in
invS![m6ntul primar pentru anul gcolar 2024-
2025 gi a Calendaruluiinsclierii

25.03.2024

2.3, ilia I troducerea prevederilor OME nr, 4018/
)24, Metodologia-cadru de inscriere a

rpiilor in unit6li de invdfdmAnt preuniversitar
r personalitatejuridic[ cu grupe de nivel
eqcolar qi/sau antepreqcolar gi in servicii de

lucalie timpurie complementare;

.03.2024

FuncJia Nume gi

prenume

Organ

deliberativ

Pregedinte

Dir. adj.

,.",...,.-.," ,,5" -:'

Reprezentat

de director,
prof. Stamate

Camelia

prof. Iosub

Lenula

Ababei Alina

25.03.2024

i,s,iz.idii

ii.o5.iiaA

Nr.
crt.

Data
Drlmlrll

Semn,

1. ) 3. 4. 6. 7.

3.1. Aprobare J ffi
3.2, Avizare J

L-I
J.J. Aplicare 3 Membrii

Comisiei de fr
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Exem lar: 1

lnscriere de la

nivelul unit[fii de

invi{6mAnt;
Arhivare Secretariat arhivd

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONAI,E
Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constituire a formafiunilor de studiu in

inv[]SmAntul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor/ preEcolarilor, cu respectarea
principiului nediscrirnin6rii, al asigurdrii echitdlii Ei egalitdlii de Eanse, al transparenlei, al incluziunii, al

centrdrii educafiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitdlii Ei disponibilitdtii, al interesului
superior al elevului, precum gi modalitatea de repartizare a inv[{6torilor pe forma}iunile de studiu,

5: poME.lIruL pE APLTCARIJ\ BROCEpURTT OPER_+TIqNALE

Prezenta procedur[ de constituirea forma]iunilor de studiu a elevilor in clasa pregdtitoare/
pregcolarilor grupei mici, se aplicd de cdtre $coala Gimnaziald "Alexandru cel Bun" Bacdu gi va fi dusd

la indeplinire de membrii comisiilor de inscriere.

Prezenta procedurS produce efecte de la data comunicdrii prin afigare pe site-ul $colii
Gimnaziale "Alexandru celBun" Bacdu qi la avizier.

Principalele activitS|i de care depinde gi/sau care depind de activitatea proceduratd:

5,1 Aceastd activitate depinde de activitatea gi de furnizarea datelor de la urmdtoarele
compartimente:

o Secretariatul $colii Gimnaziale "Alexandru cel Bun" Bac[u;
o Secretariatul Colegiului Nalional de Ar15 "George Apostu', Bac6u

5.2 Aceastd activitate irnplic6 in derularea sa, unnEtoarele entitdli:
o Consiliul de adrninistrafie al unitalii ;

5.3. De aceasti activitate beneficiazi copiii care se inscriu in clasa pregdtitoare/ grupa micd prin
reprezentanlii legali/tutori.

6, DO.CUMENTE DE REFERINTA

Legislafie primar[:
- Legea invdlbmdntuluipreuniversitar nr, 19812023, cu modificlrile gi completdrile ulterioate;
- Ordinul ministrului educafiei nr.6.07212023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile

la nivelul sisternului nalional de inv6{6mAnt preuniversitar gi superior, cu modificdrile ulterioare;

3.4. 1 28.03.2024 !E'q./
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art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 20161679 al Parlamentului European gi al Consiliului
din27 aprilie 2016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce prive$te prelucrarea datelor cu

caracter personal qi privind libera circulalie a acestor date gi de abrogare a Directivei 95l46lCE
(Regulamentul general privind protecfia datelor);

Regulamentul-cadru de organizare qi functionare a unit5{ilor de invd{drn0nt
preuniversitar,aprobat prin Ordinul ministrului educafiei nr. 4.18312022, cu modific[rile qi

completdrile ulterioare;
ORDIN privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invSfsm6ntul primar
qi a Calendarului inscrierii in inv[fSmAntul primar pentru anul gcolar 2A24-2025,, nr. 4019i
2024;

- Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitdli de invdfdmdnt preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel preEcolar' gi/sau antepregcolar qi in servicii de educafie timpulie
complementare, nr. 401812024.

Legislaf ic secunclari :

- Ordonatt{a (}uvern Nr. 13712000 privind preverrilea ;i sauo[iouzrrca tuturol fornre]or de

discrirn inare cu nrodifi cdrile si cornpletirri le u lterioar.e;

- OME privind aprobarea Procedurii de distribulie aleatorie
antepreqcolarilor/preqcolarilor/elevilor in forrnaliunile de studiu nr.394512024;

- OMENCS nr-613412016 privirid interzicerea segreg[rii qcolarilor in unit6lile de invd]dmAnt.

7. Illrll,*IFII'l'll lil Alllll,iVIlllltl.{l,lrl'l'lil{NIlllNl[.Oll t.]'f l{,ll;Al'l iN PROCtiluit{r\
( )t,t,t R A'l' | ( )N + t.,$

7.l.Definilii a1e termenilor utilizati:
Nr.
crt.

Termenul

Procedura operaf ionaltr

Edifie a unei proceduri

Prezentarea formalizatf,, in scris, a tuturor pagilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor
de aplicat in vederea realizErii aativitetii, cu privire la

succesiunea elernentelor din oadrul derul5rii procesului
respeotiv.

Fo rmu i n iil a t a sau ;Cffi i i;ti a, ai|d- c,ii.,'a unei proceduri

operafionale, aprobatd gi difuzat6.
Edi{ia unei proceduri se modificd atunci cdnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd

moditlcdrile din structura procedurii depdgesc 50% din
conlinutul reviziei anterioare,

Definifia qi / sau, dac[ este cazul, actul care definegte
termenul respectiv

l,

2,
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Procedura operalionalS;

,,Repartizarea copiilor inscriqi in
inv6{6rnAntul prirnar/ invd[6m6ntul

pregcolar in $coala Gimnazial6
"Alexandru cel Bun" Bacau

Cod
P.O 02,01

A"lir;"" d" *od ifr "r=;reifiiiffiAil 
gaie sau eliminaie

Revizuirea in cadrul edifiei
a unor informalii, date, componente ale unei edilii a unei

proceduri, modificdri ce implic6, de reguld, sub 50% din
confinutul procedurii.

8.

8.1. Generaliti{i
Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartizare a elevilor in clasele pregdtitoare, bazat pe

trarisparenld gi cu respectarea prevederilor OUC 13712000, republicat6, cu modificdrile gi completS.rile

ulterioare, care s5 previn[ toate formele de discriminare,
Acest algoritm sd tind seama qi de recomanddrile Consiliului Nafional pentru Combaterea

DiscriminSrii.

Aqadar, forrnafiunile de studiu ce urmeazl a se constitui pentru anul qcolar 2024-2A25, clasa
pregititoare, se vor realiza la nivelul $colii Gimnaziale "Alexandru cel Bun" Bac6u cu
respectarea principiilor Legiiinv6|6mdntului preuniversitar nr. 19812023, cu modificdrile gi cornpletdrile
rulterioare:

o Principiul transparen{ei - concretizat in asigurarea vizibilitdlii totale a deciziei Ei a rezultatelor,
prin comunicarea periodicd Ei adecvati a acestora;

r Principiul echitifii - in baza cdruia accesul la inv6|are se realizeaz[ fErd discriminare;
. Principiul asigurlrii egalit[{ii de qanse.

8,f, Doctrrncrtttcle utilizntc {rcsursrurr.:rtcrif l_c/Ufnunrr/irrlbrnr:rtiruir.!.!lf inarreial'c)

adrese de comunicare cu ISJ Bac5u;

utilizarea site-ului ISJ Bacdu;

utilizarea site-ului $colii Gimnaziale "Alexandru celBun" Bacau;

a

a

a

7,2. Abrevieri ale termenilor utilizali
Nr.
crt.

Abrevierea Terrnenul abreviat

l. P.O. Procedura operalionall
2. E. Elaborare

3. V. Verificale
4, Av. Avizare

5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7, Ah. Arhivare
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. orice documente care fac obiectul acestei proceduri;
o membrii cornisiilor de inscriere constituite la nivelul unitdlii;
. cadre didactice din inv6tdm6ntul preqcolar gi primar;

8.3, Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:
a,registrul de intrare-ieqire elevi al unitalii.
8.3,2. Resurse umane
a, Mernbrii cornisiei judelene de inscriere in invdjdm6ntul primar 2024-2025
b, Membrii comisiilor de inscriere ln irivSfhmdntul primar/ pregcolar 2024-2025 din unitate,
8,3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfEqurdrii activitalilor specifice de cdtre comisia de
inscriere in irivdfdrnAntul primar 2024-2025 din unitate.
8.3.4. Resurse informafionale

- LEX,exe
- baze de date privind legislafia aplicabild
- Site-ul ISJ Bacdu

- informafiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte qi alte documente

8.4. MQDUI. DJJUCBU

I. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare la nivelul $colii Gimnaziale "Alexandru
cel Bun" Baciu

8.4.1. Consiliul de administratie al unitSfii de inv6!6m6nt opteazdpentru varianta de distribuire aleatorie
a formaliunilor de studiu in clasa pregdtitoare, in ordine alfabeticd;

8.4.2. Comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invdldmdnt, pe baza listei
finale a elevilor inscriqi in clasa pregdtitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
invdfdmAntului din Romdnia (SIllR), grtpeazd. elevii dupd cum urmeazd:

Lt-sl-a-l-
a) Fete vdrsta de 6 ani implinili pAnI la data de 31 august a anului gcolar in curs inclusiv
b) Bdieli vdrsta de 6 ani impliniti p6nd la data de 31 august a anului Ecolar irr curs inclusiv
c) Elevii care nu au parcurs ciclul pregcolar sau l-au parcurs incomplet,elevii care repetl anul
gcolar sau s-au retras din motive medicale vArsta de 6 ani implinili pdnd la data de 3l august a
anului qcolar in curs inclusiv.

L,ista2
a) Fete vArsta de 6 ani implinifi pAnd la data de 31 decembrie a anr.rlui qcoiar in curs inclusiv
b) B[ieti v0rsta de 6 ani implinili pAn[ la data de 31 decembrie a anului gcolar in curs inclusiv
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o) Elevii care Itu au parcut's ciclul preqcolar sau l-aLr parours incomplct,elcvii care r.epetir anul

Ecolar sau s-au t'etras din motive rnedicale vdrsta de 6 ani implinili pAna la clata cle 3l
dccembrie a anului Ecolar in curs inclr-rsiv.

tt.4,3' a) Pentru cot'tstituirea formaliunilor de stLrdiu in ordine alfabctici sc ordoneazd allabetic elevii din
lista linal[, grupafi pe categorii gi se distribuie altenrativ, astfcl:primul elev din lista l, respectiv primLrl
elev din lista 2, l'ete, respectiv bdiefi, [a clasa prcgdtitoarc A, a[ doilca elev clin Iistir l, r.espcotiv clil Iista
2, l-eLe, respeotiv bdie!i, la clasa pregititoale B, qi asa rnai dcpalto, , utilizdndu-se, pe rdncl, Iiecare listi
cLr elevii dispuqi alfabetic.

b) Elcvii cal'c llLt [Itt parcurs ciclul 1:r'clcolar saLr l-au 1:alculs irrcnnrplot. prcoLnr qi clcr,iicar.c
t'c1lct[ attttl scolar satt cci calc s-aLt retras clin nrotivc nrcclicllc se clistribLric altcr.nativ. conlitr.r.n

ltlr:r,cclorilol de rrrai sLrs.

c)Copiii ctt oet'irt.[e eclttcaliortalc spccialc sLrrrl leperltizati ecliitabil. la nivelrr I tLrLutol,clasclor.^ irr
tirnc(ie clc tiptr lcle tr-r lLrurare/af'ectirlrc/clizabilitate/dilloLrlrate rle irrrrirtar.c.

d)in cazLrl gcrttenilor/tliplclilor'. pitirtc'.le saLr rcplczcntantLrl Icgal clcpr-rnc/t.r'ansrrritc o rlcclarl!ic
lrt LtrritaLea clc ittvi't(6ntAnt pt'in carc;lrccizeazir ciacir clolcstc lcpaltizarca fia!ilor in aceeagi clasl sitLt irr
clase dil'eIitc. irr siltralia irt cat'e pitrintelc sau rcprczontantrrl lcgal clorcste irrscr.ierca Ir.aIilor irr acccali
clasI, acestiit suttt repat'tiza(i in clasa ?n carc a lbst clistribuit plilnLrl clintrc ll.ati.

II. Repartizarea copiilorin grupele mici la nivelul Gridini{ei nr,17 - $coala
GimnazialI "Alexandr.u cel Bun,' Baciu

8'4'4'Consiliul.de administrafie al unitalii de invSf[rndnt opteazb pentru varianta de distribuire aleatorie
a formafiunilor de studiu in grupa mica, in ordine alfabetic6;
8.4,5,Comisia de inscriere qi distribuire aleatorie a pre;colarilor din unitatea de invdjlmAnt, pe baza Iistei
finale a preqcolarilor inscriqi in grupa micd, generatd din Sisternul inforrnatic integrat al inv[{6mAntului
din Rom6nia (SIIIR), grupeazd pregcolarii dupd cum urmeaz6:

Li$.!a _1.

a) Fete vArsta de 3 ani implinifi pAnd la data de 31 august a anului qcolar in curs inclusiv
b) Bdieli vdrsta de 3 ani implinili pind la data de 31 august a anului Ecolar in curs inclusiv

I"tsla 2

d) Fete vArsta de 3 ani implinili pAnd la data de 31 decembrie a anului qcolar in curs inclusiv
e) Biie{i vArsta de 3 ani implinili p6nd la data de 31 decembrie a anului qcolar in curs inclusiv

8'4.6' a) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in orcline alfabeticd se ordoneaz[ alfabetic pregcolarii
din lista final5, grupali pe categorii gi se distribuie alternativ, astfel: primul pregcolar din lista 1,
respectiv primul pregcolar din lista 2, fete, respectiv bdie{i, la grupa micS A, al doilea pregcolar din lista
1, respectiv din lista 2, fete, respectiv bdie{i, la grupa mic[ B, qi aEa mai departe, , utilizdndu-se, pe
rAnd, fiecare listd cu pregcolarii dispugi alfabetic.

c)Copiii cu cerin{e educafionale speciale sunt repartizali echitabil, la niveluI gnrpelor, in funcfie
de tipul de tulburare/afecliune/dizabilitate/dificultatc de invdlale.

Edifia;I

Nr, exemplare:3

Nr, exemplare:3
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JUDATUL BACAU

Nr, crt. Etapa I)escrie
0. 1

Realizarea procedurii
operafionale, edifia I,

formalizate gi aprobate
de cltre Consiliul de

administrafie al $colii
Gimnaziale "Alexandru

cel Bun" Baclu

Procedura operalionalii tl
legislative in vigoare;

Prin procedur[ se precizeazl
- rnodul in care urmcaz
constituire a forrna[iuniulo
copiilor care au fost inscriqi
polar 2A24-2025;
in cadrul unitdfii, procedura

preqcolarilor inscriqi in ur
pregdtitoarei glupele mici '

etapele cle inscriere, edi{ia l,
Ciupal[ Angela qi Palade

Paraschiv Ana Maria, Rotar

avizatl, de preqedintele CEA

Edi{ia: I

Nr, exempta_re: 3

Revizuirea: 0

rca activitirfilor'

sd respecte prevederile

sE se deruleze activitatea de

dc studiu Ei de repartizare a

in clasa pregdtitoare pentru anul

Nr. exemplare: 3
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Exern lar: i

d)in caz.ul gemenilor/tliple{i1or', pirrintele sau reprezentar-rtr,rl legal clepune/transmite o cieolgra}ie
la unitatea de invdflmdnt prin care precizeazh dac6, doreEte repartizarea fralilor in aceeaqi grup[ sau in
grupe dif'erite, in situalia in care pdrintelc sau reprezentantul legal dore;ite inscr.ierea fi.alilor in aceeasi
grLrpi, acegtia sLInt repal'tizafiin glupa in cale a lost distLibuit pr.imrLl clintre fia{i.

8.5. I{epartizarea inv5}itorilor/ etlucatoarelor la ctasele pregititoare/ grupelor mici, la nivelul
uniti{ii de invdflmint preuniversitar

Uuitatea de invdJlmdnt va afiqa listeie cu elevii/ pregcolalii repartizafi pe fbrmafiuni cle stucliu,
dupd finalizarea procesului de inscriere, conform caiendarului, in baza procedurii aprobate <le colsiliul
de adrninistralie, cu respectarea criteriilor de transparen[d, echitate, noncliscriminare qi incluziune, !in6nd
cont de repartizarea prof. pentru invdldmdnt primar la clase/ pro[. inv. preqcolar la grupe, oonforrl
deciziilor de itrcadrare etnise in baza Proiectului de incadrare validat in Consiliul de administrafie al ISJ
Bac6u, in data de I septembrie2024. Listele finale privind constituirea fiecdrei fbrmaliuni de studiu la
clasa pregititoare/ grupa mic6, aprobate de Consiliul de Administrafie al unit[]ii cle inv6!6m6nt, vor fi
afi$ate/ postate pe site-ul unit[fii de invdfdmAnt, Aceste fonna[iuni de stucliu stabilite gi atiqate nu se vor
putea modifica decdt cu respectarea prevederilor clin CAPITOLIJL IV TRANSFERUL ELEVILOR art.
137-art.149, din O.M.E. nr.4lB3l2A22, Regulamentul-cadru de organizare ;i funclionare a unitl]ilor cle

inv[fdm6nt preuniversitar, cu modificdrile qi complet6rile ulterioare.

8.6. Entitlfi implicate qi rIspunderi tn tlcrular.ca activiti{ii

2.

recizeazia:

urmeazl
a[iuniulor
lt inscrisi

,dura specihca de repartizare a elevilor/
in unitatea de inv[[drnAnt in clasele
nici pentrtr anul gcolar 2024-2025 in
i{ia l, este realizall de prof. inv, primar,
alade Gabriela/ prof, ?nv. preqcolar

Rotaru Monica, Catand Alexandra qi

CEAC, prol'. inv, primar losub I-euu{a,

Procedura operationalS:

,,Repartizarea copiilor inscLigi in
invS{[mAntu I primar/ invlf Ani6ntul

preqcolar in $ooala Gimnaziald
"Alexandru cel Bun" Bacai.r

Cod
P,O 02,0r
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,,Repadizarea copiilor inscriEi in
inv6f 6rn6ntul primar/ inv[fdm6ntul

pregcolar in $coala Gimnazial[
"Alexandru oel Bun" Bacau

Cod
P.O 02.01

. Fio"rJ*t;d;b;ffi" consiliui de aamirirtruli. se difuzeazd

pe site-ul $colii Gimnaziale "Alexandru celBun" Bac[u;
. l)rezcnta proccdura consta in:

- Elaborarea dooLrrnentelol' care l'ac obiectul acestei

proceduri;

- Blabolarea pro<;oclurii privind repaltizarca elevilor/
preEcolalilor inscriqi in unitatca de iuvafarnAnt in clasclc
prcghtitoale/ glupele rni<;i pentlu anul ;oolar 2024-2025, edilitt
I.

o Prezenta procedurd va fi postatd la avizierul unitlfii gi pe site-
ul $colii Gimnaziale "Alexandru cel Bun" Bacdu.

copiii inscriqi r" ,"puiiil"iaix in 
"iaine 

alfabeticd, conform
raportului de insoiere din SIIIR;
o Formaliunile de studiu vor fi denumite generic A EiB gi nu va

apdrea in dreptul acestui numdr un nLlme de cadru didactic.

" Formafiunile de studiu de maxim 24 elevi pe clasdl 22
prcqcolari in grupd,

" Se vor intocmi liste ale copiilor in ordine alfabeticS, prevXzute

la punctul 8.4. din prezenta procedurd, iar reparlizarea

elevilor/ preqcolarilor urmAnd a se face in ordine in func{ie de

numdrul de clase/ grupe aprobate prin planul de qcoiarizare.

" infonnatiile privind repartizarea elevilor/ pregcolarilor
inscrigi in unitatea de invdlEmdnt in clasele pregdtitoare/
grupele mici pentru anul qcolar 2024-2025 vor fi aduse la

cunoqtirrfa publicului prin afiqarea la avizierul unitalii de

invdldm6nt dupd finalizarea procesului de inscriere, conform
calendarului, in data de I septembrie2024.

o Listele finale privind constituirea fiecdrei formaliuni dc studiu
la clasa pregdtitoare, aprobate de Consiliul de Adrninistrafie
al unitdfii de invS{6m6nt, vor fi afigate/postate pe site-ul
unitdtrii de invdtdmdnt. Aceste forrnafiuni de studiu stabilite gi

afiEate nu so vor putea rnodifica decdt cu respectarea

prevederilor din CAPITOLUL IV TRANSFERUL
ELEVILOR art. 137-art. 149, din O.M,E, nr, 418312022,

Regulamentul-cadru de organizare gi funclionare a unitdlilor
de invd{dmAnt preuniversitar, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare.

,,ALEXANDRU CEL BUN" BACAU
JUDETUL BACAU

N1,.-e^5empQ1e: 3

Pag9 din 12

Elaborarea
documentelor care fac

obiectul acestei

proceduri

Coustitu ilca
lbrnraf iunilor de stutliu

Edilia: I

Nr. exemplare: 3

Exemplar: 1

t.

,)

3.



$COALA GIMNA
,,ALEXANDRU CEL BUN" BACAU

JUDETUL BAC.A,U

. Dace esrc cazul, elevii care se vor afla in situafii
exceptionale (se tntorc din strdindtate, sau din diverse
motive nu au participat la inscriere ln perioada
menfionati de calendar) vor fi repartizali dup6 cum
urmeazd: primul elev lnscris va merge ln formaliunea A,
al doilea, dupd caz, in formaliunea B, q.a.m,d.

n

e. BESRpNSA|BTLITATI,Sr RAspu,J\UABr IN,PERULAREA p'socEpuRrr
OPERATIONALE

10. Formulare

Procedura operalionald:

,,Repaftizarea copiilor tnscLigi in
invdtirnAntul prirnar / inv[]SmAntul

preEcolar in $coala Gimnazial6
"Alexandru cel Bun" Bacau

Cod
P.O 02.01

Nr, exemplare:3
Revizuirea:0
Nr. exemplare:3
Pag 10 din 12

Nr.
Crt.

Compartimentul(postul) / acfiunea (operatiunea)

I II III IV V VI
0 I .,

3 4 5 6

l

Prof'esor inv[!dmAnt priurar, pro l'esol invdtdrn dnt
ple;oolar E

1

-).

Director adjunct V
Pregedintele CEAC Av

4.
C.A. al $colii Gimnaziale "AlexandrLr cel Bun"
Bacdu A

5.

- courisia de ?nscrier.e de Ia uivelul Lrnitdtii de

invii![mAnt;

- C..I.R.A.E.
Ap

- secretariat Ah

10.1 Formular eviden{d modific[ri

Nr.
Crt, I!,difia

Data
edifiei Ile vizin

Data
reviziei

Nr,
Pag.

Descriere rnodificare
Semntrtura

conducltorului
departamentului

I ) 3 4 5 6

l. I 27 .03,2024 l1

Irrtroduoerea prevederi lor ORDINULU I

privind aprobarca Metodologiei de

irrscricle a copiilot' in invh{dllirrtLrl
prinrar gi a Calendarului inscrierii in

Exemplar: I



$coALA GTMNAZT
,,ALEXANDRU CEL BUN" BACAU

JUDETUL BACAU

Procedura opera{ional6:

,,Repartizarea copiilor inscriEi in
invlf[rndntul pimar1 invdtdm6ntul

pregcolar in $coala GimnazialS
"Alexandru cel Bun" Bacau

Cod
P.O 02.01

Nr.

invifdrnf;ntul plinral pcntrLr anul gcolrrr

2024 -2025., nr.40l9l 2024;

Intlorlucclca plovodclilol OVIE nr.

| 8/ 2024, N4etoclologi a-cacl'u cle

nsclicrc a copiilor in unithli de

virtlrnant pleunivcrsitar cu

alitatejuridici cu grupc dc rrivcl

:o1ar gi/sau arttepre;colal si in
icii dc educalic tirnpurie

Edilia: I

11. Cuprins

Paglldin12

10.2 Formular analizl procedurl
N r.

Crt.
Compartiment Nume qi

prenume
Data

primirii
Semnitura Data

intrdrii in
vigoare a
procedurii

Semnltura

1 2 3 4 5 6

1 )irector
Stamate

Camelia ,-5.03.2024 't8,03,2024 G
10.3 f,'ormular distribuire procedurl

losr-rb Lenuta

Nr. exemplare: 3



,,ALEXANDRU CEL BUN" BACIU
JUDETUL BACAU

$COALA GIMNAZIALA Procedura operalionald:

,,Reparlizarea copi il oL inscriqi in
invdf drnAntul pri rnar/ inr,6!dnr6ntr"rI

plc;colal in $ooala Girnnaziali
"Alexanch'u ce] Bttt'r" Bacau

Cod
P.O 02.01

componentei din cadrul procedurii

opera{ionale

l elaborarea, verificarea gi

revizieiin
i operafionale

ziilor in cadrul ediliilor

persoanele 1; arie s" difura'zA editla

opelationale

procedurii operationale

reglementdri) aplicabile

termenilor utilizali in

operafionale

nderi in denrlarea

Edilia:l
Nr. exemplare: 3

r{jtii-

Revizuirea: 0

Nr. e

Pag 12 din 12

Numdrul

componentei

in cadrul

procedurii

opera{ionale

Denumirea

ista responsa6iiiio. cu ,

Citriei sau, dupd caz, a rr

rdrul edifiei procedurii

ituatia eaitiitor pi a revi
rocedurii operaf ionale

t,

2,

3. sta cuprinz6nd persoan,

u, dupd caz, revizia din
ocedurii operafionale

4. ul procedurii

5. Domeniul de aplicare a
6. Documente de referintd (

activitdlii procedurale

7.

s:

Definilii 9i abrevieri ale

procedura operafional5

SesCii"iea proiedur:ii o1

9. ResponsabilitSli gi rdspur

activitalii
l0 ormulare

11 prins

Exemplar: 1

1

2

2

3

3

J

4

5

l0

10

12


