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Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al Scolii Gimnaziale ” Alexandru cel Bun” Baciu

din 27.03.2024

Procedura operationala:

invatimantul prescolar in
Scoala Gimnaziala
” Alexandru cel Bun” Bacau

Repartizarea copiilor inscrisi in invatdmantul primar/

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA

EDITIEL
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii
1 2 3 4
1.1. |Elaborat Ciupald Angela, Palade | Membri -Prol. inv. primar [25.03.2024
Gabriela, Paraschiv Ana - prof. inv. prescolar
Maria, Rotaru Monica,
Catand Maria Alexandra %
1.2. |Verificat  |Popa Mihaela Membru - Secretar sef  25.03.2024 |
1.3.  Verificat prof. Ababei Alina Membru in comisie 25.03.2024
1.4, [Avizat prof. Iosub Loredana Presedintele comisiei 25.03.2024 | ¢
CEAC -
1.5, |Aprobat prof. Stamate Camelia |Director 27.03.2024 (@ L
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
DOCUMENTATE

Editia sau, Data de la care se
Nr. |dupé caz, . Modalitatea | aplici prevederile
A Componenta revizuita i e o
crt. |revizia In reviziei editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2% Editia [ [ntroducerea prevederilor OME privind o 25.03.2024
aprobarea Procedurii de distributie aleatorie
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor n
formatiunile de studiu nr. 3945/2024
2.2, [Bditial  [Introducerea prevederilor OME nr. 4019/2024]  [25.03.2024

Metodologia de Inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul gcolar 2024-
2025 si a Calendarului Inscrierii

2.3, |[Editial Introducerea prevederilor OME nr, 4018/ 25.03.2024
2024, Metodologia-cadru de Inscriere a
copiilor in unitati de invifimant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar gi/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare;

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. | Sco'pui‘ | Ex. mm(ujompartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzirii Nr. prenume primirii
1. 2, 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. ‘\\\A‘probare "3 | Consiliulde Organ Reprezentat | 25.03.2024
administratie deliberativ de director,
prof. Stamate
Camelia
3.2. | Avizare 3 | Comisia CEAC | Presedinte | prof. Iosub | 25.03.2024

.......... Lenuta

3.3. | Aplicare 3 | Membrii Dir.adj. | Ababei Alina | 27.035004 |
Comisiei de / ;
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34,

nivelul unitatii de
| invétdmant; -
Arhivare |1 | Secretariat arhivi

inscriere de la l
H
|

Mihaela Popa | 28.03.2024 g

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd reglementeazi modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
Invdfdmantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor/ prescolarilor, cu respectarea
principiului nediscrimindrii, al asigurarii echitafii si egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al

..........

superior al elevului, precum §i modalitatea de repartizare a invatatorilor pe formatiunile de studiu.

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd de constituirea formatiunilor de studiu a elevilor in clasa pregititoare/
pregeolarilor grupei mici, se aplicd de cétre Scoala Gimnaziald ”Alexandru cel Bun” Baciu si va fi dusi
la indeplinire de membrii comisiilor de inscriere.

Prezenta procedurd produce efecte de la data comunicdrii prin afisare pe site-ul Scolii
Gimnaziale ”Alexandru cel Bun” Baciu si la avizier.
Principalele activitégi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

5.1 Aceastd activitate depinde de activitatea §i de furnizarea datelor de la urmitoarele
compartimente:
o Secretariatul Scolii Gimnaziale ”Alexandru cel Bun” Baciu;
» Secretariatul Colegiului National de Artd ”George Apostu” Bacidu
5.2 Aceastd activitate implicd in derularea sa, urmitoarele entititi:
e Consiliul de administratie al unitatii ;

5.3. De aceastd activitate beneficiaza copiii care se inscriu in clasa pregititoare/ grupa mici prin
reprezentantii legali/tutori.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari:
- Legea invatdmantului preuniversitar nr, 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Ordinul ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile
la nivelul sistemului national de inva{imant preuniversitar si superior, cu modificirile ulterioare;
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art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a unitdfilor de invdtidmant
preuniversitar,aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.183/2022, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

ORDIN privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar

si a Calendarului inscrierii In invi{imantul primar pentru anul scolar 2024—2025., nr. 4019/
2024,

Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati de Invitdmant preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, nr. 4018/2024.

Legislatie secundari:

Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile si completirile ulterioare;

OME privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiu nr. 3945/2024;

OMENCS nr, 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de invatimant,

7. DEFINITIL SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATLIN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.

crt.

Definitia si / sau, dacé este cazul, actul care defineste

Termenul .
termenul respectiv
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor
Procedura operationali de aplicat in vederea realizérii activititii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv.

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unelpxocedun
operationale, aprobatd si difuzata,

Editia unei proceduri se modificd atunci cind deja au fost

realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand

modificdrile din structura procedurii depasesc 50% din

confinutul reviziei anterioare,

Editie a unei proceduri
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Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare
. a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
3. R in cadrul editiei . .
Xl i A enplel proceduri, modificéari ce implicd, de reguld, sub 50% din
confinutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt,

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. | Verificare

4, Av. Avizare

5. A. Aprobare -

6. Ap. Ab]icére

7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartizare a elevilor in clasele pregititoare, bazat pe
transparentd si cu respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare, care sd prevind toate formele de discriminare.

Acest algoritm s tind seama si de recomandirile Consiliului National pentru Combaterea

Discriminarii.

Agadar, formafiunile de studiu ce urmeazd a se constitui pentru anul gcolar 2024-2025, clasa
pregétitoare, se vor realiza la nivelul Scolii Gimnaziale ”Alexandru cel Bun” Baciu cu
respectarea principiilor Legii invafaimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile

ulterioare:

¢ Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilita{ii totale a deciziei si a rezultatelor,

prin comunicarea periodica si adecvati a acestora;
e Principiul echititii - in baza c#ruia accesul la invétare se realizeazi fard discriminare;
e Principiul asiguririi egalitiitii de sanse.

8.2, Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

e adrese de comunicare cu ISJ Baciu;

o utilizarea site-ului ISJ Baciu;

e utilizarea site-ului $colii Gimnaziale ”Alexandru cel Bun” Bacau;




SCOALA GIMNAZIALA Procedura operationald: Editia: I

»ALEXANDRU CEL BUN” BACAU | ,Repartizarea copilor tnscrisitn | Ni. exemplare: 3
JUDETUL BACAU invdfdmantul primar/ fnvatimantul | Revizuirea: 0

prescolar in §coala Gimnaziald | ., exemplare: 3
”Alexandru cel Bun” Bacau “ﬁaé sdiniz

Cod
P.0 02.01

Exenﬁblar: 1

e orice documente care fac obiectul acestei proceduri;
e membrii comisiilor de inscriere constituite la nivelul unitatii;
* cadre didactice din invatdmantul prescolar gi primar;

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
aregistrul de intrare-iesire elevi al unitatii.
8.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de Inscriere in nvatdmantul primar 2024-2025
b. Membrii comisiilor de inscriere in Invatdmantul primar/ prescolar 2024-2025 din unitate.
8.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activititilor specifice de citre comisia de
inscriere in invafdmantul primar 2024-2025 din unitate.
8.3.4. Resurse informationale
- LEX.exe
- baze de date privind legislatia aplicabild
- Site-ul ISJ Baciu
- informatiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte i alte documente

8.4. MODUL DE LUCRU

I Repartizarea copiilor la clasele pregititoare la nivelul Scolii Gimnaziale ”Alexandru
cel Bun” Bacau

8.4.1. Consiliul de administratie al unitatii de invatimant opteazi pentru varianta de distribuire aleatorie
a formatiunilor de studiu in clasa pregititoare, in ordine alfabetica;

8.4.2. Comisia de inscriere §i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatimant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
invatdamantului din Romania (SIIIR), grupeazi elevii dupd cum urmeaza:

a) Fete varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 august a anului scolar n curs inclusiv
b) Béieti varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
c) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet,elevii care repetd anul
scolar sau s-au retras din motive medicale varsta de 6 ani impliniti pan la data de 31 august a
anului scolar in curs inclusiv.
Lista 2
a) Fete varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv
b) Baiefi vérsta de 6 ani impliniti pAni la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv
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¢) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet,clevii care repeta anul
scolar sau s-au retras din motive medicale varsta de 6 ani impliniti pand la data de 31
decembrie a anului gcolar in curs inclusiyv.
8.4.3. a) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica sc ordoneazi alfabetic elevii din
lista finald, grupati pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul
elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregititoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista
2, fete, respectiv bdieti, la clasa pregatitoare B, si asa mai departe, , utilizdndu-se, pe rind, fiecare listd
cu elevii dispusi alfabetic.

b) Elevii care nu au parcurs ciclul pregcolar sau l-au parcurs incomplet, precum si elevii care
repetd anul geolar sau cei care s-au retras din motive medicale se distribuie alternativ, conform
prevederilor de mai sus.

¢)Copiii cu cerine educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, n
functie de tipul de tulburare/afectiunc/dizabilitate/dificultate de inviare.

d)in cazul gemenilo/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie
la unitatea de Tnvitdamant prin care precizeazi daca doreste repartizarea frafilor Tn aceeasi clasd sau In
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste Tnscrierea fratilor in acceasi
clasd, acestia sunt repartizati n clasa in care a fost distribuit primul dintee frati.

II. Repartizarea copiilor in grupele mici la nivelul Gridinitei nr, 17 — Scoala
Gimnaziald ”Alexandru cel Bun” Baciu
8.4.4.Consiliul de administraie al unitatii de invatimant opteaza pentru varianta de distribuire aleatorie
a formatiunilor de studiu in grupa mica, in ordine alfabetici;
8.4.5.Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de invat#mant, pe baza listei
finale a pregcolarilor inscrisi in grupa mica, generati din Sistemul informatic integrat al invatamantului
din Romania (SIIIR), grupeaza prescolarii dupi cum urmeazi:
Lista 1
a) Fete varsta de 3 ani impliniti pdna la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
b) Béiefi vérsta de 3 ani implinii pan# la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv
Lista 2

d) Fete varsta de 3 ani impliniti pani la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv

e) Biefi vérsta de 3 ani impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv
8.4.6. a) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneaza alfabetic prescolarii
din lista finald, grupati pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: primul prescolar din lista 1,
respectiv primul pregcolar din lista 2, fete, respectiv baieti, la grupamicd A, al doilea prescolar din lista
1, respectiv din lista 2, fete, respectiv biieti, la grupa micd B, si aga mai departe, , utilizdndu-se, pe
rand, fiecare listd cu pregcolarii dispusi alfabetic.

¢)Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul grupelor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare.
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d)in cazul gemenilor/tripletilor, périntele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie
la unitatea de invafdmant prin care precizeazd daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi grupa sau in

grupe diferite. In situatia in care périntele sau reprezentantul legal doreste nscrierea fratilor in aceeasi
grupd, acestia sunt repartizafi In grupa in care a fost distribuit primul dintre frati.

8.5. Repartizarea invifitorilor/ educatoarelor la clasele pregititoare/ grupelor mici, la nivelul
unititii de invifdmant preuniversitar

Unitatea de invdt&imant va afisa listele cu elevii/ prescolarii repartizati pe formaiuni de studiu,
dupi finalizarea procesului de inscriere, conform calendarului, in baza procedurii aprobate de consiliul
de administratie, cu respectarea criteriilor de transparent, echitate, nondiscriminare si incluziune, tindnd
cont de repartizarea prof. pentru invatdmant primar la clase/ prof. inv. prescolar la grupe, conform
deciziilor de incadrare emise in baza Proiectului de incadrare validat in Consiliul de administratie al 1SJ
Bacdu, in data de 1 septembrie 2024. Listele finale privind constituirea fiecdrei formatiuni de studiu la
clasa pregititoare/ grupa mic#, aprobate de Consiliul de Administratie al unitatii de Invétdmant, vor fi
afisate/ postate pe site-ul unitéii de invatdmant. Aceste formatiuni de studiu stabilite si afisate nu se vor
putea modifica decét cu respectarea prevederilor din CAPITOLUL IV TRANSFERUL ELEVILOR art.
137-art. 149, din O.M.E. nr. 4183/2022, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invafamaént preuniversitar, cu modificirile si completirile ulterioare.

8.6. Entititi implicate si rispunderi in derularea activititii

Nr. ert, Etapa Descrierea acfivitﬁﬁior

0. 1. 2.

s Procedura loperationalé trebuie sd& respecte prevederile
legislative in vigoare;

¢ Prin procedurd se precizeazi:
- modul Tn care urmeazd si se deruleze activitatea de
constituire a formatiuniulor de studiu si de repartizare a

operationale, edifia 1, copiilor care au fost inscrisi in clasa pregititoare pentru anul

formalizate si aprobate §Colar 2024-?‘@; _ ) )
de ciitre Consiliul de | ® [0 cadrul unitétii, procedura specifica de repartizare a elevilor/

Realizarea procedurii

administratie al Scolii prescolarilor inscrisi in unitatea de invitdmant in clasele
Cinmsziale * Alexandi pregétitoare/ grupele mici pentru anul scolar 2024-2025 in
cel Bun” Baciu etapele de inscriere, editia I, este realizatd de prof. inv, primar,

Ciupald Angela §i Palade Gabriela/ prof. inv. prescolar
Paraschiv Ana Maria, Rotaru Monica, Catand Alexandra si
avizatd de pregedintele CEAC, prof. inv. primar Iosub Lenuta,
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1. o ¢ Procedura, aprobati de Consiliul de administratie se difuzeaza

pe site-ul Scolii Gimnaziale ”Alexandru cel Bun” Baciu;

¢ Prezenta procedura consta in:
- Elaborarea documentelor care fac obiectul acestei
proceduri;
- Elaborarea procedurii privind repartizarea elevilor/
prescolarilor nscrisi in unitatea de invdtamant in clascle
pregititoare/ grupele mici pentru anul scolar 2024-2025, editia
I.

e Prezenta procedurd va fi p()uétate“iﬂlé{;\'/izierul unitdtii si pe site-
ul Scolii Gimnaziale ”Alexandru cel Bun” Baciu.

Elaborarea raportului de inscriere din SIIIR;
documentelor care fac | o Formatiunile de studiu vor fi denumite generic A si B si nu va
obiectul acestei apiirea in dreptul acestui numar un nume de cadru didactic.
proceduri o Formafiunile de studiu de maxim 24 elevi pe clasi/ 22

prescolari in grupa.

2. ¢ Sevor intocmi liste ale copiilor in ordine alfabetica, previzute
la punctul 8.4. din prezenta procedurd, iar repartizarea
elevilor/ prescolarilor urmand a se face in ordine in functie de
numarul de clase/ grupe aprobate prin planul de scolarizare.

¢ Informafiile privind repartizarea elevilor/ prescolarilor
nscrigi in unitatea de Invafimant in clasele pregititoare/
grupele mici pentru anul scolar 2024-2025 vor fi aduse la
cunostinta publicului prin afisarea la avizierul unititii de
Invétamant dupd finalizarea procesului de inscriere, conform
calendarului, in data de 1 septembrie 2024.

Constituirea » Listele finale privind constituirea fiecirei formatiuni de studiu
la clasa pregititoare, aprobate de Consiliul de Administratie
al unitdtii de invatdimant, vor fi afigate/postate pe site-ul
unitatii de invdtdmant. Aceste formatiuni de studiu stabilite si

3. afisate nu se vor putea modifica decit cu respectarea

prevederilor din CAPITOLUL IV TRANSFERUL

ELEVILOR art. 137-art. 149, din O.M.E. nr. 4183/2022,

Regulamentul-cadru de organizare gi functionare a unititilor

de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completirile

ulterioare.

formatiunilor de studiu
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e Dacd este cazul, elevii care se vor afla in situatii
exceptionale (se intorc din strdinitate, sau din diverse
motive nu au participat la inscriere n perioada
mentionatd de calendar) vor fi repartizai dupi cum
urmeazi: primul elev inscris va merge in formatiunea A,
al doilea, dupa caz, in formatiunea B, g.a.m.d.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. I 1I IIT IV A\ VI
0 v ) 1 2 3 4 5 6
Profesor Invitdmant primar, profesor invatdmant
1. | prescolar E
2. | Director adjunct \Ys
3. Presedintele CEAC Av
i C.A. al Scolii Gimnaziale ”Alexandru cel Bun”
4, y A
Bacéu
- comisia de inscriere de la nivelul iihitétii de
5. | Invatdmant; Ap
-CJR.AE.
- secretariat Ah
10. Formulare
10.1 Formular evidenti modificiri
Semniitura
Nr. Data Data Nr. ; ; » s
N e s . Descriere modificare conducatorului
Crt. | Editia editiei Revizia | reviziei | Pag. .
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
Introducerea prevederilor ORDINULUI Fa s
1 I [27.03.2024 11 |Privind aprobarea Metodologiei de -
nscriere a copiilor n Tnvatamantul
primar si a Calendarului Inscrierii in




SCOALA GIMNAZIALA Procedura operationals: | Editia: I
"ALEXANDRU CEL BUN” BACAU | ,Repartizarea copiilor nscrisiin | Nr, exemplare: 3
JUDETUL BACAU Invdtdmantul primar/ invitdmantul | Revizuirea: 0
p{?/icl:olar fdn $co;1l}:31 Gi,?q};azialé Nr. exemplare: 3
exandru cel Bun” Bacau Pag 11 din 12
Cod
POOZOI E ‘xemplar: 1
Invatdmantul primar pentru anul scolar
2024—2025., nr. 4019/ 2024,
Introducerca prevederilor OME nr,
4018/ 2024, Metodologia-cadru de
inscriere a copiilor in unititi de
Invdtdmant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie
complementare
2. 1 Revizia |
3 ] Revizia 2
4, ! Revizia 3
) i Revizia 0
10.2 Formular analizi proceduri
Nr. |Compartiment; Nume si Data Semnitura Data Semnitura
Crt. prenume | primirii intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6
Stamate .
1. |[Director Camelia [25.03.2024 18.03.2024 *
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr, Compartiment Nume gi Data Semnitura Data Semnitura
Crt. prenume distribuirii intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6
1. ICEAC losub Lenuta25.03.2024 28.03.2024 *
R o
11. Cuprins




SCOALA GIMNAZIALA Procedura operationala: Editia:
»ALEXANDRU CEL BUN” BACAU | ,Repartizarea copilor inscrisiin | Nr, exemplare: 3
JUDETUL BACAU invdfamantul primar/ invatamantul | Revizuirea: 0
prescolar in §eoala Gimnaziald | N, exemplare: 3
”Alexandru cel Bun” Bacau Pag 12 din 12
Cod
Fii3§2.0] Exemplar: 1
~ Numérul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei operationale
in cadrul
procedurii
operationale
1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea] ]
edifiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul"e‘di’;iilor 2
procedurii operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia 2
sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
4, Scopul procedurii operatior"igle 3
s Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documente de referin{i (reglementiri) aplicabile 3
activitdtii procedurale
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in 4
procedura operationald
8. Descrierea procedurii operafionale 5
9. Respongabilitéti si raspunderi in derularea 10
activitatii
i § I —_—
11. Cuprins 12




